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SharePoint Workspace 2010 Installieren

[F=3 EER(~>=
mvl .. %= temp » SharePoint_Workspace_2010_64Bit_German » - | ""l | SharePoint Workspace_2010 64Bit Ge... P |
Datei Bearbeiten Ansicht Extras 7
Organisieren + Offnen Meuer Ordner B = [ @
3r Favoriten Mame ° ﬁnderungsdatum Typ GraBe
Bl Desktop . Admin 10.05.2011 16:04 Dateiordner
4 Downloads .. Catalog 10.05.2011 16:04 Dateiordner
£ Zuletzt besucht | Groovede-de 10.05.2011 16:04 Dateiordner
. Groove WW 10.05.2011 16:04 Dateiordner
= Bibliotheken . Office.de-de 10.05.2011 16:04 Dateiordner
[&= Bilder 1 Office32.de-de 10.05.2011 16:04 Dateiordner
@ Dokumente . Proofing.de-de 10.05.2011 16:04 Dateiordner
J‘ Musik . Updates 10.05.2011 16:04 Dateiordner
B2 videos 4 | autorun.inf 22,03.2010 1617 Setup-Informatio... 1KB
& | README.HTM 31.03.2010 02:50 HTML-Dokument 2KB
i Computer |i'p, setup.exe 12,03.2010 07:05 Anwendung 1.346 KB

Wir extrahieren das ISO Image und fiihren die setup.exe aus.

.l;f Microsoft SharePoint Workspace 2010

Microsoft-Software-Lizenzbedingungen lesen

Sie miissen den Bedingungen dieser Vereinbarung zustimmen, damit Sie den Vorgang fortsetzen
kinnen. Wenn Sie den Microsoft-Software-Lizenzbedingungen nicht zustimmen méchten,
schliefien Sie dieses Fenster, um die Installation abzubrechen.

BITTE BEACHTEN SIE FOLGENDES: Ihre Verwendung dieser Software
unterliegt den Bestimmungen des Lizenzvertrags, mit dem Sie diese Software
erworben haben. Wenn Sie z. B.:

= 2in Volumenlizenzkunde sind, unterliegt die Verwendung dieser Software
Threm Volumenlizenzvertrag.

= 2in MSDN-Kunde sind, unterliegt die Verwendung dieser Software dem MSDN-
Vertrag.

Sie sind nicht zur Verwendung dieser Software berechtigt, wenn Sie nicht von
Microsoft oder deren lizenzierten Distributoren ordnungsgemaB eine Lizenz fiir
die Software erworben haben.

EULAID:O14_RTM_VL.1_RTM_DE

Ich stimme den Bedingungen dieses Vertrags zu

Bestatigen die Lizenzbestimmungen und klicken auf Weiter

Helle's Forctfolio
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' ¢4/ Microsoft SharePoint Workspace 2010 @
2 . . . @
Gewlinschte Installation auswahlen
Wahlen Sie den bevorzugten Installationstyp fiir Microsoft SharePoint Workspace
2010 aus.
i Jetzt installieren ‘
Anpassen
klicken auf Anpassen
.r;f Microsoft SharePoint Workspace 2010 E
Installationsoptionen | Dateispeicherort | Benutzerinformationen
Ausfibrung von Microsoft Office-Programmen anpassen a

E'l@ '| Microsoft Office

& T | Gemeinsam genutzte OfficeFeatures
&~ | Microsoft SharePoint Workspace
&= * | Office-Tools

Insgesamt erforderlicher Speicherplatz auf Laufwerk: 1,10
5B

Verfligbarer Speicherplatz auf Laufwerk: 35,97 GB

Jetzt installieren

Waihlen die Punkte aus die Installiert werden sollen und klicken auf Jetzt Installieren

SharePoint Workspace 2010 Installieren & Konfigurieren
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.r;j Microsoft SharePoint Workspace 2010 E

ar » Micrasofts (7]
-a.0Office

Vielen Dank, dass Sie Microsoft SharePoint Workspace 2010 installiert haben. Um ein
Office-Programm zu verwenden, &ffnen Sie das Startmenii, wechseln in den Ordner
"Microsoft Office”, und klicken auf das Programmsymbol.

Vervollstandigen Sie Ihre Office-Erfahrung

+ Dokumente online speichern und freigeben
» Kostenlose Produktupdates, Hilfe und Schulung

Online fortsetzen

Nach kurzer Zeit ist SharePoint Workspace 2010 installiert.

| & Internet Explorer (64 Bit) w
& Internet Explorer
@ Minianwendungsgalerie
|§| Windows Media Player
E._I- Windows Update Administrator
. 1-Zip
. Autostart
. Microsoft Office

. Microsoft Systern Center Data Protection

Dokumente

Bilder

. SharePoint Musik
Q Microsoft SharePoint Designer 2010
@ Microsoft SharePoint Workspace 2010

Computer

. Spiele

. Wartung : msteuerung

. Zubehar
Gerate und Drucker
Standardprogramme
Hilfe und Support

4 Furick Ausfihren...

| Programme/Dateien durchsuchen O | m

—

Um das Programm SharePoint Workspace 2010 zu starten, klicken wir auf den Windows Button =
SharePoint = Microsoft SharePoint Workspace 2010

- SharePoint Workspace 2010 Installieren & Konfigurieren
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SharePoint Workspace 2010 konfigurieren

5] Kontokonfigurations-Assi =

‘Willkommen bei SharePoint Workspace

Datenschutzbestimmungen

Hilfe

[ Weiter > ] [ Abbrechen ]

Um SharePoint Workspace 2010 nutzen zu kdnnen muss fiir jeden Benutzer ein Konto erstellt
werden, mit diesen Konto wird im Hintergrund eine Verbindung zum SharePoint 2010 Server

aufgebaut.

-

Konto erstellen

@ Konto mithilfe Ihrer E-Mail-Adresse erstellen
Mame:
|il'hurnhofer, Helmut |

E-Mail-Adresse:

|helmut.thurnhofer@-.local |

Spitere Wiederherstellung meines Kontos zulassen

<tall,

() Konto mithilfe eines K ionscodes

Datenschutzbestimmungen

Hilfe

’ < Zurick ] [ Fertig stellen ] ’ Abbrechen ]

Beim ersten Mal Starten vom SharePoint Workspace 2010 wird das angemeldete Computerkonto der
Domane erkannt. Hier klicken wir auf Fertig stellen

SharePoint Workspace 2010 Installieren & Konfigurieren



[s [ENE Startbereich - Mic SharePoin

Ansicht
p )( Laschen =
&+ Kontakt hinzufgen

Suchen
4 Als gelesen markieren ~

Arbeitsbereich

SharePoint-Arbeitsbereich

Erstellen Sie eine Kopie einer SharePoint-Website auf Inrem lokalen

Computer, die automatisch mit dem Server synchronisiert wird.

Groove-Arbeitsbereich

Erstellen Sie einen neuen Arbeitsbereich mit Tools, um Inhalte

gemeinsam mit Mitgliedern des Arbeitsbereichs zu nutzen, eines Arbeitsbereichs

Freigegebener Ordner
Erstellen Sie einen Ordner in Ihrem Dateisystem, der mit anderen
Personen oder Computern gemeinsam genutzt werden soll,

“_J] Arbeitsbereiche

% Kontakte

Helle's Forctfolio

Nach dem das Konto angelegt wurde verbinden wir uns zu einer Dokumenten Bibliothek bzw. zur
kompletten Teamseite. Hier auf Neu = SharePoint Arbeitsbereich klicken und die URL zur Teamseite

angeben.

Meuer SharePoint-Arbeitsbereich

Mit

Erstellen Sie eine synchronisierte Kopie einer SharePoint-Website auf Threm Computer.
Sie sollten Synchronisierungen nur von Quellen ausfiihren, die vertrauenswirdig sind.

Weitere Informationen zur Verwendung von SharePoint-Arbeitsbereichen

|Speu:harurt: http:/fintranct. [l oz fwebsites uk /default.aspx |

[ictoremn. | p=mm= [ o ] [

Um nicht alles zu synchronisieren klicken wir noch auf Konfigurieren

K Lbschen ~

27 Kontakt hinzufigen
Suchen

Heu
= <+ Als gelesen markieren =

Einstellungen kenfiguriersn

Downloadeinstellungen konfigurieren
Wahlen Sie eine Bibliothek oder Liste aus, diie mit dem Arbeitsbereich synchronisiert erden sol. Sie kénnen spater nach Bedarf weitere Inhalte

synchronisieren.
Websitename: Intranet Portal Germany
bsite-Speicherort: b feig
Name Elemente  Zuletzt gedndert  Inhalt Dosekiicasichinges:
Name: Administrati
Bibliotheken eme: Admmstatan
(Sl Administration 0 12.04.2011 Alle Elemente
Herunterladen:
(15l Angepasste Berichte 0 04.04.2011 Kein Inhalt = =
[Sipatenschutz 0 13.04.2011 Al Eemente = EE‘ = Searbeien. .
CalDokumentation 6 10.05.2011 Al Bement= Nur Fonfosien
([EBIFormatbibliothek 0 04.04.2011 Kein Inhalt Kein Inhalt
[Ealimages 15 13.04.2011 Kein Inhalt
[SlProduktion 0 20.04.2011 Alle Elemente
([Bl\rebsiteobjekte 0 12.04.2011 Kein Inhalt

Volumes:
Free Space.

Und wahlen die Bibliotheken aus die wir Synchronisieren wollen, einfach links die Bibliotheken
anklicken und rechts im Dropdownmenii ,, Alle Elemente” ,Nur Kopfzeilen” oder ,Kein Inhalt”

auswahlen.

- SharePoint Workspace 2010 Installieren & Konfigurieren



E" = Startbereich - Microsoft SharePoint Workspace
[ —
| Datei Start Ansicht

|
At — X Laschen -
=

o7 Kontakt hinzufiigen

l. 5 | Mit SharePoint Workspace synchronisieren - Microsoft ShareP... | = | [E u
Die Website "Intranet Portal Germany" wird auf Thren Computer
synchronisiert.
on Ihrer SharePoint-Website wird eine lokale, zwischengespeicherte Kopie erstellt, die

automatisch mit der Website synchronisiert wird. Dies ermaalicht Ihnen den Zugriff auf
Thre SharePoint-Inhalte auch dann, wenn Sie offine sind.

Weitere Informationen zur Verwendung von SharePoint-Arbeitsbereichen
Synchronisierungsstatus | Fehler

MName Status

Initialisierung
Administration Micht fiir den Download ausgewahlt
Angepasste Berichte Micht fiir den Download ausgewahlt
Datenschutz Micht fiir den Download ausgewahlt
Dokumentation Moch nicht begonnen

Formathiblio thek Micht fiir den Download ausgewahlt
images Micht fiir den Download ausgewshlt
Produktion Micht fiir den Download ausgewahlt

Dieses Dialogfeld schliefien, wenn die Synchronisierung abgeschlossen ist

| Arbeitsbereich dffnen | ’ Synchronisierung abbrechen ] | Schliefen I

Nachdem wir alles eingestellt haben und auf OK klicken beginnt SharePoint Workspace 2010 die

Daten lokal auf die Festplatte zu Synchronisieren.

€ Dokumentation - Alle Dokumente - Windows Internet Explorer bereitgestellt von
@ O - ‘ nttp://intranet [l 1ocal/websites/de/ Dokumentation/Forms/;
Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten  Extras
s Favoriten | 35

| ] Dokumentation - Alle Dokumente

] Neues
_.> Dokumente hinzufdgen

teaktionen ~ [N | | .oie Eiblothek Inhalt Intranet Portal Germany > Dokumentation

Dokumente Ordner
[ Administration [ Dokumentati Bl AW Testmail

|m‘ Intranet Portal Germany » Dokumentation » Alle Doku [ Angepasste Berichte ] AW Testmail

[ Datenschutz || Testmail 231.eml 20.04.2011 11:54 Thurnhafer,,
= Dokumentation || Testmailvon 20042011 11:50 Thurnhofer,,
Startseite  Blog  Gruppenbereich [ Produktion

Auf dem Server verfagbar
[ Formatbibliothek
1B image

[ Websiteobjekte

Bibliotheken Typ Name

Administration =) AW Testmail 255

Dokumentation

=] AW Testmail 299
Produktion

=] Testmail 231
Datenschutz

=] Testmail von Outlook raus
Listen % Dokument hinzufiigen

Diskussionen

Zuletrt 5 nisiert: 10.05.2011 16:19:03.

{4 Papierkarb

[3) Gesamter
Websiteinhalt

Helle's Forctfolio

Und nach kurzer Zeit kann man im SharePoint Workspace 2010 die Synchronisierten Daten sehen,
sollte mit der Teamseite Gibereinstimmen. Wenn das Programm SharePoint Workspace 2010 gedéffnet

und unten in der Taskleiste liegt wird automatisch alle 10 Minuten Synchronisierten, wenn das
Programm aber geschlossen ist nur alle 20 Minuten.

SharePoint Workspace 2010 Installieren & Konfigurieren



Arbeiten mit SharePoint Workspace 2010

Dokum

Uberprafen  Ansicht

3 Suchen -

AaBbCeDe | AaBbCcDt AaBbF. AaBbCc 25, Ersetzen

7 Standard | 1 Kein Lee..

‘Word Dokument fiir Workspace 2010

= 1
| W] Speichem unter ==

m-\j <« Arbeitsbereiche » Intranet Portal Germany » ~ [4|[ Intranet portal Germany durch... 9 |
Organisieren ~ fEEr @
9] Mierasaft Word Administration Angepasste Berichte

). Templates = Dateitool B Dateitool
Ji Arbeitsbereiche
. Datenschutz j Dokumentation
% Eavoriten - Dateitool - Dateitoal
Desktoy
= " Produktion
1§ Downloads - Dareiton!
% Zuletat besucht
Dateiname:  Ward_Dokument fuer Workspace 2010.docx -
Dateityp: [Word-Dokument (".doc) -
Autoren: Thurnhofer, Helmut Markierungen: Markierung hinzufiigen Titel: Titel hinzufiigen

Miniatur speichem

(=) Ordner ausblenden Tools

Um zu demonstrieren wie einfach es ist, mit SharePoint Workspace 2010 zu arbeiten, 6ffne ich Office
Word 2010 und speichere ein neues Dokument tber SharePoint Workspace 2010 Arbeitsbereich in
die SharePoint Server Dokumenten Bibliothek, durch die Installation steht mir Workspace 2010 in
allen Office Produkten zur Verfligung.

@ Dokumentation - Alle Dokumente - Windows Intemet Explorer bereitgestellt von

@O « [ nttpy//intranet IR ocal/websites/de/Dokumentation/ Forms RS

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras ? ] Neues .
i Favoriten | 45

Dokumentation - Alle Dokumente

Intranet Portal Germany - Dokumentation - N

Synchronisieren Ansicht

__°» Dokumente hinzufigen

A - rchsuchen Inhalt Intranet Portal Germany > Dokumentation

Dokumente Ordner Hame Gedindert Gedindert von
[ Administration [ Dokumentati 0| AW Testmail ~ 20.04.201111:54 Thurnhofer,,

|m‘ Intranet Portal Germany » Dokumentation » Alle Dok | Angepasste Berichte 0| AW Testmail 20042011 11:54 Thurnhofer,,
— | Datenschutz 4] Testmail 231.eml 20042011 11:54 Thurnhofer,,

B i e 9] Testmailvon ~ 20.04.201111:50 Thurnhofer,
] Word_Dokument 10.05.2011 16:24 Thurnhofer,,
Startseite | Blog  Gruppenbereich [ B
Auf dem Server verfiigbar
Bibliotheken Typ Name L Formathibliothek
Administration 5 images
- : = AW Testmail 255 155 Websiteobjekte
Pokumentation = AW Testmail 299
Produktion ’
= Testmail 231
Datenschutz
=] Testmail von Outlook raus
. (@ 4
Listen il Word_Dokument_fuer_Workspac:
Diskussionen 4 Dokument hinzufiigen

{4 Papierkorb

[3) Gesamter
Websiteinhalt

Die Word Datei wird im Real Time auf dem Server abgelegt.

- SharePoint Workspace 2010 Installieren & Konfigurieren
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Intranet Portal Germany - Dekumentation - Microsoft SharePoint Workspace

Synchronisieren

Datei  Bearbeiten Ansicht Favoriten  Extr ] Neues Dokument -

< Favoriten | % Dokumente hinzufdgen

12| Dokumentation - Alle Dokumente

Inhalt

Einfiigen

Ansicht

x

Laschen

Intranet Portal Germany > Dokumentation

Dokumente

[ Administration
| Intranet Portal Germany » D 5 Angepasste Berichte

| Datenschutz

| Dokumentation

| Produktion

Startseite  Blog Gruppenbereich et dem S e

Bibliotheken |.=# Formathibliothek
| images
[ Websiteobjekt

-
—’-"—‘ ~

Administration
Dokumentation
Produktion
Datenschutz

| Diskussionen & Dokument hinzufigen

& papierkorb

(B Gesamter

Ordner Hame Geandert

3 Dokumentati |0 AwTestmall  20.04.2011
9] AW Testmail  20.04.2011
|9 Testmail 23L.eml 20.04.2011
|4 Testmailvon  20.04.2011
@] ward 10.05.2011
4] word_Dokumen 10.05.2011

10.05.2011 16:24 Thurnhofer, Helmut

7

Fertig € Internet | Geschitzter Modus: Aktiv

Anderes Szenario, ich speichere ein weiteres Word Dokument auf dem Desktop ab und ziehe es per
Drag and Drop in meinen SharePoint Workspace 2010 Arbeitsbereich. Nach ca. 1 Minute wird das
Dokument automatisch synchronisiert

& Dokumentation - Alle Dokumente - Windows I

7 —
@ v |u http://intranet R ocal/ synchronisieren Ansicht

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten  Extr @‘

i Favoriten | s

Intranet Portal Germany - Dokumentation - Micrc

SharePoint Workspace

Synchronisieren

‘Q Dokumentation - Alle Dokumente

@ Synchronisierungstool

[z Arbeitsbereich synchronisieren

ranet Portal Germany > Dokumentation

Geandert von
Thurnhaofer,
Thurnhofer,,
Thurnhofer,,
Thurnhofer,

Thurnhaofer,,

Pack 1
ion, Terminal Server

- (=] x

EICEISML TR V3l Durchsuchen

Auf dem Server verfugbar
|.=7 Formatbibliothek
| images

| Websiteohjekte

Bibliotheken E Typ  Name
Administration B
Dokumentation a
Produktion o
Datenschutz B
Y 1
Listen @ Word Dokument fur Testzwecke 1 HEU

Diskussionen

4k Dokument hinzufligen

bzw. kann die Manuelle Synchronisation anstoRen tber den Reiter Synchronisierung >

Arbeitsbereich synchronisieren

10.05.2011 16:27 Thurnhofer, Helmut

| Word_Dokument_fuer_Workspace_2010 Thew 10.05.2011 16:24 Thurnhofer, Helmut

Dokumente Qrdner Name Geandert Geandert von
|+ Administration 1 Dokumentati o] AW Testmail 20.04.2011 Thurnhofer,,
[ mtranet o el GemmEmy o B |15 Angepasste Berichte 0| AW Testmail  20,04.2011 Thurnhofer,,
[ Datenschutz 0| Testmail 231.eml 20.04.2011 Thurnhofer,,
b Dokumentation || Testmail von 20.04.2011 Thurnhofer,,
[ Produktion @ Word 10.05.2011 Thurnhofer,
Startseite Blog Gruppenbereich ‘Word_Dokumen 10.05.2011 Thurnhofer,,

- SharePoint Workspace 2010 Installieren & Konfigurieren
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e ion - Alle =

Internet Explorer bercitgestelt von [

@ O = |EJ http:-’-’intranet‘-loca\"Web:it&:"cle"Dokumentatio v | 4 ‘ X | | Bing

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten

Extras 7

¢ Favariten | )

|| Dokumentation - Alle Dokumente

Seite bearbeiten
Die Webparts auf dieser Seite
andern.

Mit SharePoint Workspace
synchronisieren

Eine synchronisierte Kopie
dieser Website auf dem
Computer erstellen.

Neue Dokumentbibliothek
Einen Ort zum Speichern und
Freigeben von Dokumenten
erstellen.

Neue Website
Eine Website fir ein Team oder
g Projekt erstellen.

Weitere Optionen...
Andere Typen von Seiten,
Listen, Biblistheken und
Websites erstellen.

Fr - v ] dm v Seitew Sicherheitv Extrasv (@~

Bibli

Dokumente

Thurnhofer, Helmut ~

G O

okumentation + Alle Dokumente - Gefillt  Kategori
mir en und
Motizen

Diese Website durchsuchen... 0 (7]

m

estmail 255
estmail 299

nail 231

nail ven Outlook raus
Dokument fiir Testzwecke 1 Heu

_Dokument_fuer_Workspace_2010 !neu

Geandert

20.04.2011 11:54
20.04.2011 11:54
20.04.2011 11:54
20.04.2011 11:50
10.05.2011 16:27

10.05.2011 16:24

= Alle Websiteinhalte einblenden
=l Zeigen Sie alle Bibliotheken
und Listen auf dieser Website

aufiigen

an.
4 m ] ¢+

Geandert von

Thurnhofer, Helmut
Thurnhofer, Helmut
Thurnhofer, Helmut
Thurnhofer, Helmut
Thurnhofer, Helmut

Thurnhofer, Helmut

m

javascript; € Internet | Geschitzter Modus: Aktiv

v H100% -

Wenn man aber den anderen Weg geht und Kollegen laden Dateien in die SharePoint Server
Dokumenten Bibliothek hoch und die Synchronisation hat noch nicht stattgefunden, kann man das
auch im SharePoint Server anstoBen lber Websiteaktionen = Mit SharePoint Workspace

synchronisieren

‘ | Programme (3)
@ Microsoft SharePoint Workspace 2010
Q Microsoft SharePoint Designer 2010
@ Microsoft SharePoint Workspace

Microsoft SharePoint Workspace (15)

@ Intranet Portal Germany
@ Administration

@ Angepasste Berichte
@ Datenschutz

||E Dokumentation
| 5] Formatbibliothek
@ images

@ Produktion

@ Websitechjekte

Dateien (1)
| 4 Microsoft SharePaint Workspace

7 Weitere Ergebnisse anzeigen

B | | @ Herunterfahren | *

)

| sharepoint]

Nach der Installation steht auch in der Windows 7 Suche die Arbeitsbereiche von dem SharePoint

Workspace zur Verfliigung.

SharePoint Workspace 2010 Installieren & Konfigurieren

Helle's Forctfolio




Helle's Forctfolio

Intranet Portal Germany

Ansicht

] Meues Dokument ~
> Dokumente hinzufiigen

Tnhalt Auschecken

Dieses Dokument aus der Bibliothek
auschecken,

Dokumente Ordner
| Administration 1 Dokumentation
[ Datenschutz |4 AW Testmal  Ein ausgechecktes Dokument kann nicht

= - || Testmail 23] von anderen Personen bearbeitet
|+ Dokumentation = werden, solange es sich im Zustand

[} Produktion Testmail vol .5\ sgecheckt’ befindet.

R fagbar T Word Dok

EAngepasste Berichte ] word_Dok: e Driicken Sie F1, um die Hilfe anzuzeigen.
Ej Formatbibliothek

images
[ Websiteobjekte

Auch ist es jetzt Moglich Gber den SharePoint Workspace die Dokumente in der SharePoint
Dokumenten Bibliothek aus und einzuchecken.

|_‘] Meues Dokument =
|_:‘;‘ Dokumente hinzufagen

Versionen

Inhalt Intranet Portal Germany > Dokumentation

Den Verlauf oder Anderungen fiir dieses
Dokument anzeigen.

Ordner
1 Dokumentation

Dokumente
[ Administration

[ Datenschutz

| Dokumentation

[ Praduktion

Auf dem Server verfugbar
[ Angepasste Berichte

|| Testmail von Outlook 20.04,2011 11:50
@Word Drokument far 10.05.2011 16:51
L'Fj ‘Word_Dokument_fuer_Work 10.05.2011 16:24

Ebenfalls ist es moglich aus dem SharePoint Workspace heraus die Versionen der einzelnen
Dokumente anzusehen — soweit es am SharePoint Server in der Dokumenten Bibliothek eingerichtet
wurde.

Bibliotheken Inhaltsgenchmigung

Administration Sie kénnen angeben, oder Anderungen firr gesendete Elemente erforderlich?
bleiben. Erfahren Sie mehr darlber, wie Sie eine Genehmigung anforder

Dokumentation © © Nein

Produktion
Versionsveriau fur Dokument

Datenschutz Jedes Mal neue Version erstellen, wenn eine Datei in
Geben Sie an, ob immer eine neve ), wenn eine Datei in | erstell o * bearbeitet wird?

Exfafven Sie mehr ber Versionen Keine Versionskontrolle

Listen Hauptversionen erstellen
Diskussionen Eeispicl: 1 £
® Haupt- und Nebenversionen (Entwirfe) srstellen
Beispiel: 1.0, 1.1, 1.2, 2.0

& Papierkorb
& Pepi Geben Sie optional einen Grenzwert fur die Anzahl von
Versi :

n an, die beibehaltan werden:

3 Gesamter

Websiteinhalt [¥] Folgende Anzahl von Hauptversionen beibehalten:
5
] Entwirfe far die folgende Anzahl von Hauptversionen
cibehalten:
5
Entwurfsclementsicherheit
Entwirfe noch Geben Se an, Entwirfein Wer Entwurfselemente in'Dokumentbibliothek’ anzeigen
0 : X dartiber, ben kennen, wer Enwirfe anzeigen und darf
bearbeiten kann. Alle Benutzer, die Elemente lesen diirfen
Nur Benutzer, die Elemente bearbeiten darfen
nehmigen diirfen (und
Auschecken erfordern
Geben Sz an, cb bevor L : : ‘Auschecken von Dokumenten erfordern, bever sie
Erfabven Sie meh Gertber, wie Sie das Auschecken anfordern, bearbeitet werden konnen?
©® 3 © nein
Alle Versicnen léschen | Nebenversicnen léschen
Nr. L Gedndert Gedndert ven GroBe Kommentare
Dies ist die momentan verdffentlichte Hauptversion.
2.0 11.05.2011 14:50 Thurnhofer, Helmut 19,2 KB
1.0 10.05.2011 16:24 Thurnhofer, Helmut 19,1 KB

SharePoint Workspace 2010 Installieren & Konfigurieren



Intranet Portal Germany - Dokumd

Synchronisieren Ansicht

d Meues Dokument ~

[_;; Dokumente hinzufdgen

Inhalt Intranet Portal Germany > Dokumentation
Dokumente Crdner
[ Administration 1 Dokumentation
utz

[ Datensch

[ Produkti
Auf dem S
[ Angepas
[ Formathi
[ images

[} Websitea

Offnen Eingabetaste
|_=l‘:3| In neuem Fenster offnen

Lix Tool als Link kopieren

< Laschen

Umbenennen...

.4 Benachrichtigungen festlegen...

Eigenzchaften...

# Tool als gelesen markieren

i+ Tool als ungelesen markieren

Helle's Forctfolio

Im Arbeitsbereich kann man fiir jede Dokumenten Bibliothek eine Benachrichtigung aktivieren um zu

sehen was im Hintergrund passiert ohne jedes Mal die Teamwebseite aufrufen zu missen.

URL:

Version:
Freigabedatum:
Autor:

Erstellt von:

Beschreibung:

Info:

Anforderungen:

5 | Eigenschaften von Dokumentation

Allgemein | Benachrichtigungen

b Dokumentation

ihttp:/intranet.fetoroup.local/websites/de/Dokumentation ;
0.1.0.4761

Marz 2010
Microsoft Corporation

Thurnhofer, Helmut

Speichern, Organisieren und Freigeben von Dateien,

& 2010 Microsoft Corporation. Alle Rechte vorbehalten.

SharePoint Workspace, Version 2010 oder hdher
Arbeitsbereich, Version 2010 oder hdher

(B8]

oK ] [ Abbrechen ] | Ubernehmen

Ubrigens kommt man tiber den Link direkt zur Teamseite. Um nun die Benachrichtigung einrichten zu
koénnen klicken wir auf den Reiter Benachrichtigungen.
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@ Eigenschaften von Dokumentation
Allgemein | Benachrichtigungen
Definieren Sie durch Festlegen der Benachrichtigungsebene "Ungelesen’, was passiert, wenn sich ungelesene
Informationen im Tool '‘Dokumentation’ befinden. Die Anderungen, die Sie an diesem Tool varnehmen,
dberschreiben Arbeitsbereichseinstellungen.
Benachrichtigungsebene 'Ungelesen’ fir Dokumentation:
W 4| Hoch
Eine Eenachrichtigung fir neue oder gednderte Inhalte anzeigen.
—
-Ohne. v] 3 [ Durchsuchen...
[ oK ] [ Abbrechen ] [ Ubernehmen

Es gibt finf Einstellungen die man Konfigurieren kann.

Vererbt = Erbt die Arbeitsbereich Einstellungen (Aktuell Automatisch).
Aus = Keine Benachrichtigung flir neue oder gednderte Inhalte anzeigen.

Mittel = Ungelesene Inhalte durch ein Symbol hervorheben

Hoch = Eine Benachrichtigung fiir neue oder gednderte Inhalte anzeigen.

Helle's Forctfolio

Automatisch = Ahnlich wie bei Benachrichtigungsebene ,Hoch“, aber mit automatischer SchlieRung
ignorierter und ungelesener Benachrichtigungen.

Hoch —Vererbt - Automatish

“ "Dokumentation” in “Intranet Portal Germany” hat ungelesene Daten.

5 e

Mittel
Mame Gedndert
(4] AW Testmail 255.eml 20.04.2011 11:54
4] AW Testmail 299.eml 20.04.2011 11:54
|4 Testmail 231.eml 20.04.2011 11:54
a .

TestMappe.xlsx 11.05.2011 15:23
ar akument Tur LI U5, 20TT Tl
f-'-E_:{' ‘Word_Dokument_fuer_Worl 11.05.2011 14:50

SharePoint Workspace 2010 Installieren & Konfigurieren




SharePoint Workspace 2010 im Offline Modus

Intranet Portal Germany - Dokumentation - M;
Ansicht
es Dokument

nte hinzufigen

Intranet Portal Germany > Dokumentation

Dokumente Ordner Name Geandert Geandert von

(5 Administration (1 Dokumentation ] AW Testmail 255.eml 20042011 11:54 Thurhofer, Helmut

5 Datenschutz 5 AW Testmail 299.eml 20042011 11:54 Thurnhofer, Helmut

[ Dokiimentatan TestLals 105,201 15:28

5 Produktion ) Testalsx 11052011 15:28

Auf dem Server verfagbar 1Busx 11.05.2011 15:28

5 Angepasste Berichte Testausx 11.05.2011 15:28

B Formetbiblcthek 5 Testmail 1eml 20082011 1154 Thurmhofer, Helmut
4 Testmail van Outiook 20042011 11:50 Thurnhofer, Helmut

[images & TestMappenxisk 11.05.2011 15:29

5 Websiteabjeite ] word Dokument for 10.05.2011 16:51 Thumhafer, Helmut

] Word_Dokument fuer_ \Worl 11.05.2011 14:50 Thurhofer, Helmut

@ Der Upload der Datei steht aus. (x|
Inre Anderungen wurden gespeichert und werden
hochgeladen, sobald der Zwischenspeicher fir Microsoft R
Office-Dokumente eine Verbindung mit dem Server
herstellen kann.

Helle's Forctfolio

Der grolRe Vorteil jetzt an SharePoint Workspace 2010 ist jetzt das man seine SharePoint Dokumente
immer und Uberall mitnehmen kann, man kann offline die Dokumente bearbeiten, verdandern neu in
SharePoint Workspace 2010 hochladen und sobald man wieder am Firmennetz angeschlossen ist
kann man seine Dokumente mit dem SharePoint Server synchronisieren. Dafir ist das zweite Icon in
der Taskleiste verantwortlich. Das Office Update Center

@ Microsoft Office Upload Center

Upload Center na.Officé

Uploads von Microsoft Office-Dateien auf Webserver verwalten

(47 aktionen ¥ @y Alle hochladen 1] Uploads anhalten & Einstellungen Ausstehende Uploads ¥ 32 v @

Name Status ~

Upload ausstehend
SharePoint Workspace arbeitet offline, | AKtlOnen

~u Offnen
/' Diese Datei anzeigen oder bearbeiten,

T Testdxisc
Eil| http://intranet.fctgroup.lacal’...es/de/Dokumentation.

VAN
Test3lsx /j  Upload ausstehend
ttp:fintranet.fetgroup.Jocalioes/de/Dokumentation/ {4 SharePaint Workspace arbeitet off
Test2uxdsx /b, Upload ausstenend ] SharePoint Workspace ffnen
41N SharePoint Warkspace arbeitet off s\_ Den SharePaint Workspace affnen, um die
" Kemmunikation mit dem Server wieder aufzunehmen,
AN

@
[z
@
Eil| http:/intranet.fctoroup.locall. es/de/Dokumentation,
6 Upload ausstehend
fi SharePoint Workspace arbeitet offl Upload

Anderungen auf den Server hachladen.

&

Testlalsk
Eid| nttp://intranet.fetgroup.lacal’.. es/de/Dokumentation,

: Kopie speichern
i-|=] Eine Kopie dieser Datei an einem anderen
Speicherort speichern,

Verwerfen
x Diese Datei aus dem Zwischenspeicher fur

Office-Dokumente entfernen.

]

Das Update Center Uberprift in regelmaRigen Abstdanden die Verbindung zum SharePoint Server und

ladt ggf. die Daten hoch bzw. (iberwacht die Replikationskonflikte.
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okument far t

(47 Aktionen * 4 Alle hochladen

Einfgen Verweise

Word Dokumentfir Testzwecke

A (¢in ungefahrer wi

F X U ﬂ-x.:‘%

Word Dokument fiir Testzwecke

Testeintrage fur das Update Center

Upload Center

Uploads ven Microsoft Office-Dateien auf Webserver verwalten

Il Uploads anhalten

4 Einstellungen

Sendungen

AaBbCcDt

7 Standard | 1 Kein Lee... | Uberschrif...

Offlinekopie

Dies ist eine Offlinekopie des Serverdokuments, die am 10.05.2011

16:54 aktuell war.

Ansicht

AaBbCcDc | AaBbCcDc
MStandard | T Kein Lee...

AaBbCi
Uberschrif...

Upload ausstehend

x

Thre Anderungen wurden gespeichert, konnten aber nicht
hochgeladen werden, weil keine Verbindung mit dem Server

hergestellt werden konnte.

Ausstehende Uploads

http://intranet.fctgroup. local/...es/de/Dokumentation/

SharePoint Workspace arbeitet offline.

Name status *
.y Word Dokument fiir Testzwecke.doce & Upload ausstehend _ .
—| http:/sintranet.fctgroup.localf...es/de/Dakumentation/ SharePoint Workspace arbeitet offline, | “ktionen
Testd xlsx 'i Upload ausstehend

Aktionen ™
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Upload Center neOffice

Uploads von Microsoft Office-Dateien auf Webserver verwalten

[ aktionen ~ @3 Alle hochladen ] Uploads anhalten s Einstellungen Ausstehende Uploads = 55 ~ @
Hame Status =
.5y Word Dokument fur Testzwecke.doc Hochladen

—=| nttp:/fintranet.fctoroup.local/...es/de/Dokumentation/ __I Aktionen ¥

Test3.xlsx Hochladen
-
Hi | htp:/fintranet fctgroup. ocal/..es/de/Dokumentation/ [ — ] Aktionen

Helle's Forctfolio

Sobald dann die Verbindung zum SharePoint Server besteht wird automatisch der Upload gestartet.

ft Office Upload Center

Upload Center naOffice

Uploads von Microsoft Office-Dateien auf Webserver verwalten

[ Aktionen ¥ %A\\ehmmaden Il Uploads anhalten 4 Einstellungen Ausstehende Uploads *

- @

Name Status ~

& Word Dokument fur Testzwecke.docx Fehler beim Upload ﬁ, .
—=| http://ir local/...es/de/D Vv heck rforderlich Auflasen

~  Zum Beheben offnen
Diese Datei ffnen, um den
Uploadfehler zu beheben,

Website offnen
Die Website offnen, auf der die Datel
gespeichert ist,

Upload
Anderungen auf den Server

hochladen.

Fehler bleiben nicht aus, aber hier ist natirlich die Einstellung unserer Dokumenten Bibliothek
schuld. Wir wollte ja unbedingt die Versionskontrolle konfigurieren und somit erfordert das
Dokument vorab ein Auschecken bzw. wieder Einchecken.

Einfdgen Seitenlayout

[ pemsapen -3 -
Flgvﬁx,x’l%
A e

7 Standard | T Kein Lee... | Uberschrif...

A

e Fehler beim Upl Eg:‘ri‘::er erfordert, dass die Datei ausgecheckt wird, damit Sie Anderungen hochladen Auschecken und Hochladen

Nach dem das Word Dokument geoffnet wurde klicken wir auf Auschecken und Hochladen.

ermany - Dokumentation - Microsoft SharePoint Workspace

Versionstyp
| Welche Versionsart michten Sie einchecken?
() 1.1 MNebenversion (Entwurf)

2.0 Hauptversion (veréffentichen)

ientation

~
Testversi r Dokumentation

word dokument

Word_Dokumen
[] Dokument nach dem Einchecken dieg Version ausgecheckt lassen

Uber das SharePoint Workspace 2010 checken wir dann die Dokumente wieder ein.
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Intranet Portal Germany - Dokumentation - Mic

synchronisie Ansicht

@

Inhalt Intranet Portal Germany > Dokumentation

Dokumente Ordner MName Geandert Geandert von
| Administration |4 Dokumentation (@] AW Testmail 255.eml 20.04.2011 11:54 Thurnhofer,, Helmut
| Datenschutz ] AW Testmail 299.eml  20.04.2011 11:54 Thurnhofer,, Helmut
b Dokumentation i Tes 11.05.2011 15:56 Thurnhofer,, Helmut
5 Produktion 11.05.2011 15:56 Thurnhofer,, Helmut
Auf dem Server verfagbar 11.05.201115:56 Thurnhofer,, Helmut
[ Angepasste Berichte 3 11.05.2011 15:56 Thurnhofer,, Helmut
[ Formathibliothek @] Testmail 231.em| 20.04.2011 11:54 Thurnhofer,, Helmut
. | @] Testmail von Outlook  20.04.2011 11:50 Thurnhofer,, Helmut
& Imagés . TestMappe.xlsx 11.05.2011 15:29
vl ttee e word dokument far  11.05.2011 15:55 Thurnhofer,, Helmut
Waord_Dokument_fuer_ 11.05.2011 14:50 Thurnhofer, Helmut

Wenn alles wieder Sauber eingecheckt wurde sollte alles wieder passen.

‘& Dokumentation - Alle Dokumente - Windows Internet Explarer bereitgestellt von [ I [E=R(ECR =<
&) = [ rteintront I ocal webstes/ de/ Dokumentation/Form/ initiaTacld ~ | 43 | x ||[[ ging 5 -

(Allitemns.

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras 7

i Favoriten | 9

| [ pokumentation - Alle Dokumente | Fiov B) v 0 g v Seitev Sicherheitv Exrasv @v

Websiteaktionen - i |EPIITCENGE

< o[

ﬂj Intranet Portal Germany » Dokumentation + Alle Dokumente ~ Gefillt  Kategori
mir  enuna
Notizen
Startseite  Blog  Gruppenbersich Diese Website durchsuchen... 0 Q
Bibliotheken [ Tvp Name Geandert Geandert von
FETITAREE a AW Testmail 255 20.04.2011 11:54 Thurnhofer, Helmut
Dokumentati
efumentation a AW Testmail 299 20.04.2011 11:54 Thurnhofer, Helmut
Produktion
o Test1 !neu + 11.05.2011 15:56 Thurnhofer, Helmut
Datenschutz
Test2 !new 11.05.2011 15:56 Thurnhofer, Helmut
Listen Testa reu 11.05.2011 15:56 Thurnhofer, Helmut
Diskussionen Testa reu 11.05.2011 15:56 Thurnhofer, Helmut
a Testmail 231 20.04.2011 11:54 Thurnhofer, Helmut
a Testmail van Outlook raus 20.04.2011 11:50 Thurnhofer, Helmut
[ Gesamter TestMappe Ineu 11.05.2011 15:29 _
Websiteinhalt word dokument fur testzwecke ! e 11.05.2011 15:55 Thurnhofer, Helmut

& Word_Dokument_fuer_Workspace_2010 !neu 11.05.2011 14:50 Thurnhofer, Helmut

<k Dokument hinzufiigen

& Internet | Geschiitzter Modus: Aktiv v ®100% v

Viel Spal} damit

Grufd Helmut Thurnhofer
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